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Excel débutant (Excel 2019)
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BPC-136 2 Jours (14 Heures)

Description

Excel est indispensable pour établir des statistiques, calculer et analyser des résultats, suivre ses ratios et
ses marges, les représenter graphiquement, ... Cette formation Excel pour débutant vous apportera les
bases pour construire avec efficacité des tableaux de calcul et exploiter leurs représentations graphiques.

Evaluez votre niveau de connaissance en Excel Débutant.

A qui s'adresse cette formation ?

Pour qui

Tout utilisateur

Prérequis

Aucun

Les objectifs de la formation

e Acquérir les bases utiles a une bonne utilisation d'Excel (versions 2019)
¢ Concevoir rapidement des tableaux de calculs fiables

¢ Construire des graphiques pour illustrer les chiffres

Programme de la formation

Prendre ses reperes

Q, (+212) 52227 99 01 (O (+212) 6 60 10 42 56 D<) Contact@skills-group.com

@ Angle bd Abdelmoumen et rue Soumaya, Résidence Shehrazade 3, 7éme étage N° 30 Casablanca 20340, Maroc

@ Nous sommes a votre disposition : De Lun - Ven 09h00-18h00
Page 1



S SKILLS CAMPUS

Training & Certification Center Notre métier, développer le votre

Utiliser le ruban, la barre d'acces rapide, la barre d'état.

Saisir et recopier le contenu des cellules.

Construire une formule de calcul.

Identifier les concepts de base.

Concevoir, présenter et imprimer un tableau simple

Formater les cellules : présenter les chiffres, le texte, les titres.

Mettre les données sous forme de tableau.

Trier et filtrer des données.

Définir une mise en forme conditionnelle.

Imprimer l'intégralité ou une partie de tableau, titrer, paginer.

Exploiter la puissance de calcul : formules et fonctions

Calculer des pourcentages, des ratios, appliquer un taux.

Effectuer des statistiqgues : MOYENNE, MIN, MAX.

Appliguer une condition : SI.

Afficher automatiquement la date du jour : AUJOURDHUI.

Consolider plusieurs feuilles avec la fonction SOMME.

Automatiser la recopie des formules : références absolues ou relatives.

lllustrer les chiffres avec des graphiques

¢ Construire un graphique. Modifier le type : histogramme, courbe, secteur.

o Ajuster les données source.

Organiser feuilles et classeurs
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Insérer, déplacer, copier une ou plusieurs feuilles.

Modifier plusieurs feuilles simultanément.

Créer des liaisons dynamiques.

Construire des tableaux de synthése.

Liens avec Word et PowerPoint

e Insérer un tableau ou un graphique Excel dans Word ou PowerPoint.

e Evaluation du transfert des aquis pour valider la mise en ceuvre en situation de travail
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