
Description
Pourquoi une formation 'Kit efficacité du chef de projet' ? Certains projets simples et courts supposent des
outils fondamentaux simples pour être bien cadrés, organisés et pilotés. Cette formation propose donc un
kit très opérationnel destiné aux personnes missionnées sur ces projets, et qui souhaitent adopter les
bons réflexes dès le démarrage.

À qui s'adresse cette formation ?
Pour qui

Toute personne se voyant confier un projet ponctuel. Chef de projet occasionnel. Chef de projet
débutant.

Prérequis

Aucune

Les objectifs de la formation

Formaliser la demande du donneur d'ordre.

Répartir les tàches entre les membres de l'équipe pour aboutir aux résultats attendus.

Planifier au plus simple le projet.

Réaliser des points d'avancement réguliers.

Programme de la formation

Bien clarifier la demande et les objectifs du projet

Questionner le donneur d'ordre pour comprendre son besoin Action : Jeu de rôles : mener un entretien
avec le commanditaire du projet, et s'entraîner à l'écoute active.

Identifier les tà¢ches à réaliser, en impliquant les collaborateurs pressentis

Kit efficacité du chef de projet

★★★★★
MPGP-19  1 Jours (7 Heures)

Notre métier, développer le vôtre
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Action : Animer une réunion d'équipe projet pour lister et répartir les tà¢ches à réaliser.

Construire un planning simple du projet

Action : Découper le projet en phases et points d'étapes pour bien rythmer son déroulement.

Notre métier, développer le vôtre
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